
 1 

 

Comune di POSITANO 
Area Economico-Finanziaria 
 
SCHEDA PROCEDIMENTI 

 
Responsabile dell’Area: dott. Gianpiero Cicalese 
Telefono: 0898122521  
Indirizzo di posta elettronica: ragioneria@comune.positano.sa.it 
Indirizzo di posta elettronica certificata: area.finanziaria@pec.comunedipositano.it 
 
 

Servizio Oggetto del 
procedimento 

Inizio del procedimento Termine finale Normativa di 
riferimento 

Responsabile 
del 

procedimento 

Responsabile 
del 

provvedimento 
finale 

Finanziario Predisposizione del 
bilancio di previsione e 

relativi allegati 

D’ufficio Tempistica da 
regolamento 

d.lgs. n. 267/2000 e 
regolamento di 

contabilità 

Responsabile 
dell’Area 

Responsabile 
dell’Area 

Finanziario Predisposizione di 
variazioni al bilancio di 

previsione 

Richieste di variazione da 
parte dei Responsabili 

delle Aree o d’ufficio per i 
codici di bilancio rientranti 

nel centro di 
responsabilità dell’Area 
Economico-Finanziaria 

Tempistica da 
regolamento 

d.lgs. n. 267/2000 e 
regolamento di 

contabilità 

Responsabile 
dell’Area 

Responsabile 
dell’Area 

Finanziario Predisposizione del 
rendiconto di gestione e 

relativi allegati 

D’ufficio  Tempistica da 
regolamento 

d.lgs. n. 267/2000 e 
regolamento di 

contabilità 

Responsabile 
dell’Area 

Responsabile 
dell’Area 

Finanziario Apposizione del parere 
di regolarità contabile 

sulle proposte di 
deliberazione e del visto 

di regolarità contabile 
attestante la copertura 

finanziaria sulle 
determinazioni di 
impegno di spesa 

  
  

Consegna proposte di 
deliberazione e 

determinazioni di impegno 
di spesa da parte dei 

Responsabili delle Aree  

Tempistica da 
regolamento 

d.lgs. n. 267/2000, 
regolamento di 

contabilità e 
regolamento sui 
controlli interni 

Responsabile 
dell’Area 

Responsabile 
dell’Area 
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Servizio Oggetto del 
procedimento 

Inizio del procedimento Termine finale Normativa di 
riferimento 

Responsabile 
del 

procedimento 

Responsabile 
del 

provvedimento 
finale 

Finanziario  Emissione degli 
ordinativi di incasso 

Accredito di somme Secondo disposizioni 
di legge e 

regolamentari 

d.lgs. n. 267/2000 e 
regolamento di 

contabilità 

Istruttore del 
Servizio 

Responsabile 
dell’Area 

Finanziario  Emissione degli 
ordinativi di pagamento 

Consegna di 
determinazioni di 

liquidazione da parte dei 
Responsabili delle Aree 
complete di verifica di 

regolarità contributiva e, 
per pagamenti di importo 

superiore a 10.000,00 
euro, di liberatoria da 

parte di Equitalia S.p.A. ai 
sensi dell’art. 48-bis del 

D.P.R. n. 602/1973  

Secondo disposizioni 
di legge e 

regolamentari 

d.lgs. n. 267/2000 e 
regolamento di 

contabilità 

Istruttore del 
Servizio 

Responsabile 
dell’Area 

Tributi Emissione degli avvisi di 
accertamento in 

riferimento a imposte e 
tasse comunali 

D’ufficio Notifica degli avvisi di 
accertamento entro il 

31 dicembre del 
quinto anno 

successivo a quello 
in cui la dichiarazione 
o il versamento sono 

stati o avrebbero 
dovuto essere 

effettuati 

Commi 161 e 162, 
dell’articolo 1 della 

legge 27.12.2006, n. 
296 (legge finanziaria 

per l’anno 2007) e 
regolamento 

generale delle 
entrate comunali 
(C.C. n. 10 del 

16.04.2007) 

Responsabile 
dell’Area 

Responsabile 
dell’Area 

Tributi  Riscossione coattiva di 
imposte e tasse 

comunali 

D’ufficio Notifica del titolo 
esecutivo al 

contribuente entro il 
31 dicembre del terzo 

anno successivo a 
quello in cui 

l’accertamento è 
divenuto definitivo 

Comma 163, 
dell’articolo 1 della 

legge 27.12.2006, n. 
296 (legge finanziaria 

per l’anno 2007) e 
regolamento 

generale delle 
entrate comunali 
(C.C. n. 10 del 

16.04.2007) 
 

Responsabile 
dell’Area 

Responsabile 
dell’Area 
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Servizio Oggetto del 
procedimento 

Inizio del procedimento Termine finale Normativa di 
riferimento 

Responsabile 
del 

procedimento 

Responsabile 
del 

provvedimento 
finale 

Tributi  Rimborso di tributi 
comunali versati e non 

dovuti 

Istanza di parte Centottanta giorni 
dalla data di 

presentazione 
dell'istanza 

Comma 164, 
dell’articolo 1 della 

legge 27.12.2006, n. 
296 (legge finanziaria 

per l’anno 2007) e 
regolamento 

generale delle 
entrate comunali 
(C.C. n. 10 del 

16.04.2007) 

Responsabile 
dell’Area 

Responsabile 
dell’Area 

Tributi  Discarico di tributi 
comunali iscritti a ruolo 

e non dovuti 

Istanza di parte Trenta giorni dalla 
data di presentazione 

dell'istanza 

Decreto legislativo 
13.04.1999, n. 112 

Responsabile 
dell’Area 

Responsabile 
dell’Area 

Finanziario  
e 

Tributi 

Accesso agli atti di 
pertinenza dell’Area 

Istanza di parte Trenta giorni dalla 
data di presentazione 

dell'istanza 

Legge 07.08.1990, n. 
241 e s.m.i. 

Responsabile 
dell’Area 

Responsabile 
dell’Area 

 
 


