
N.
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI e 

attività  amministrative interne
UNITA' 

OPERATIVA

UFFICIO 
COMPETENTE 
ISTRUTTORIA

1) RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

2) RESPONSABILE 
ATTO FINALE

TERMINE CONCLUSIVO 
PROCEDIMENTO

1 Volontariato civico Tutte Ufficio competente 
1) R.U.O. 2)Responsabile 
del Servizio competente

Entro data fissata dal progetto

2
Proposte deliberazioni di Giunta e Consiglio 
Comunale

Tutte Ufficio competente 
1) R.U.O. 2)Responsabile 
del Servizio competente

entro il venerdì di ogni settimana

3 Determine Tutte Ufficio competente 
1) R.U.O. 2)Responsabile 
del Servizio competente

entro il venerdì di ogni settimana

4 Accesso atti amministrativi Tutte Ufficio competente 
1) R.U.O. 2)Responsabile 
del Servizio competente

30 giorni

5
Aggiudicazione provvisoria per l'affidamento 
mediante procedura aperta per forniture di beni e 
servizi

Tutte Ufficio competente 
1) R.U.O. 2)Responsabile 
del Servizio competente

30 giorni

6
Aggiudicazione provvisoria per l'affidamento 
mediante procedura ristretta per forniture di beni e 
servizi

Tutte Ufficio competente 
1) R.U.O. 2)Responsabile 
del Servizio competente

30 giorni

7
Aggiudixazione provvisoria per l'affidamento 
mediante procedura negoziata per forniture di beni e 
servizi

Tutte Ufficio competente 
1) R.U.O. 2)Responsabile 
del Servizio competente

30 giorni

8 Gestione reclami e segnalazioni Tutte Ufficio competente 
1) R.U.O. 2)Responsabile 
del Servizio competente

30 giorni

9 Ordinanze Tutte Ufficio competente 
1) R.U.O. 2)Responsabile 
del Servizio competente

30 giorni



10 Incarichi Legali Tutte Ufficio competente 
1) R.U.O. 2)Responsabile 
del Servizio competente

30 giorni

11 Autorizzazione lavoro ultroneo Tutte Ufficio competente 
1) R.U.O. 2)Responsabile 
del Servizio competente

30 giorni

12 Erogazione contributi da altri Enti Tutte Ufficio competente 
1) R.U.O. 2)Responsabile 
del Servizio competente

30 giorni dal ricevimento dall'effettivo accertamento

13 Valutazione Fornitori Tutte Ufficio competente 
1) R.U.O. 2)Responsabile 
del Servizio competente

entro il 31 gennatio di ogni anno come da 
regolamento


